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361534   тел./факс (866-34)  4-21-45      E-mail: zeusheva_luda@mail.ru
ОКПО 31836459   ОГРН 0120700507739     ИНН/КПП    0701004187/072201001
	Исх. № 464                                                                                                                               «21 » январь  2015г


                                                                                                Руководителю
                                                                       Управления федеральной службы по надзору

                                                                          в сфере связи, информационных технологий и

                                          массовых коммуникации  по

                                                      Кабардино-Балкарской Республике

                                                                                         Ю.Н.Бочарову.
Информационное письмо 

об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных 

1.Наименование, адрес оператора   Муниципальное казенное  образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Прогимназия №3 г.Баксана», МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана»; Организационно-правовая форма -  муниципальное казенное;  улица Буденного, дом 93, город Баксан, Кабардино-Балкарская Республика,  Российская Федерация. 361534. ИНН 0701004187; ОГРН- 1020700507739; КПП – 072201001; ОКПО- 31836459; ОКТМО – 83703000001;ОКВЕД – 20.10.2.80.10.1..
- Муниципальное казенное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста структурное подразделение № 8 г.Баксана, МКОУ «Прогимназия №3 СП №8», Организационно-правовая форма лицензиата  муниципальное казенное ; Улица Угнич, дом 1, город Баксан, Кабардино-Балкарская Республика. 361534.

2. Руководствуясь: Трудовой кодекс РФ, Конституцией РФ,  Федеральный закон от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральный закон от 22.10.04 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федера​ции, Устав                                                         14.04.2015г.

3.  С целью: 
- с целью обработки, регистрации сведений, необходимых для реализации полномочий органа местного самоуправления, персональных данных работников, сведений об их профессиональной служебной деятельности.
- ведение личных дел сотрудников ОУ;

- ведение личных дел учащихся и воспитанников;

- защита персональных данных работников, воспитанников и учащихся ОУ от несанкционированного доступа и разглашения. 

- обеспечения соблюдения трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содействия в трудоустройстве, обучении и продвижения по службе, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества,
- установление единого порядка защиты персональных данных работников ОУ для обеспечения защиты его прав и свобод при обработке персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

- установление единого порядка защиты персональных данных воспитанников и родителей (законных представителей), сотрудников, учащихся ОУ.

4. Осуществляет обработку следующих категорий персоналы данных:
· ФИО, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное и имущественное положение, образование, профессия, доходы, ИНН, контактный телефон, воинский учет, пенсионное и страховое свидетельства, контактный телефон,  сведения о состоянии здоровья, данные о банковских реквизитах, документ, подтверждающий право на льготу, принадлежащих следующим категориям субъектов персональных данных: сотрудникам, ученикам, родителям (законным представителям) состоящим в  договорных  отношениях с ОУ. 
5. Принадлежащим  следующим категориям субъектов: работникам, состоящим в трудовых отношениях, учащиеся, воспитанники, родители учащихся и воспитанников (законные представители).
6.  Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется следующим путем: 
6.1.сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
6.2.смешанный способ передачи информации;

6.3. персональные данные передаются: по внутренней сети, по сети Интернет.

7. Для  обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры:
Организационные меры:
а) - Положение  о работе с  персональными данными учащихся МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана»; 

- Положение  о работе с  персональными данными воспитанников и родителей МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана»;

- Положение о работе с персональными данными сотрудников МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана»;

- Журнал  учета  обращений субъектов персональных данных муници-пального казенное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Прогимназия №3 г.Баксана»;

- Заявление на обработку персональных данных сотрудников;

- План мероприятий по защите персональных данных  МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана»;

- План внутренних проверок состоянии защиты персональных данных   МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана»;

- Политика МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана» в отношении обработки персональных данных сотрудников учреждении, а также воспитанников и их законных представителей;

- Согласия родителя (законного представителя) на обработку персональных данных подопечного;
- приказ о назначении ответственных лиц по работе с персональными данными;

- Положение о хранении и использовании персональных данных работников;

- Приказы об утверждении мест хранения материальных носителей персональных данных.

- разработаны и утверждены документы (нормативно – правовые акты), 

определяющие политику (название оператора) в отношении обработки 

персональных данных, регламентирующие порядок и условия обработки

персональных данных; 

-  осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006  N 152-ФЗ

«О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам.
7.Технические меры:

- обеспечение охраны помещений с базами персональных 

данных; 

- информация передается на магнитных и бумажных носителях.
-  хранение сведений (базы данных) организовано на электронных носителях с паролем, на бумажных носителях - в сейфе.
Средства обеспечения безопасности.
Внутренняя защита  персональных данных относятся следующие действия:

• ограничение числа работников (с регламентацией их должностей), которым открыт доступ к персональным данным. 

• назначение ответственного лица;

• утверждение перечня документов, содержащих персональные данные;

• издание внутренних документов по защите персональных данных, осуществление контроля за их соблюдением;

• ознакомление работников с действующими нормативами в области защиты персональных данных и локальными актами; проведение систематических проверок соответствующих знаний работников, обрабатывающих персональные данные, и соблюдения ими требований нормативных документов по защите конфиденциальных сведений;

· резервное копирование информации;

· хранение персональных данных в  сейфе;

· наличие тревожной кнопки;

·  сигнализация;

· видеонаблюдение.

• рациональное размещение рабочих мест для исключения несанкционированного использования защищаемой информации;

• утверждение списка лиц, имеющих право доступа в помещения, в которых хранятся персональные данные;

• утверждение порядка уничтожения информации;

• выявление и устранение нарушений требований по защите персональных данных;

• проведение профилактической работы с сотрудниками по предупреждению разглашения ими персональных данных.

Внешняя  защита персональных данных:

• введение пропускного режима, порядка приема и учета посетителей;

• внедрение технических средств охраны, программных средств защиты информации на электронных носителях и др.
- использование заработной платы  шифрование используется 

в) ответственный за организацию Хашпакова Марина Шагбановна – директор - МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана», улица Буденного, дом 93, город Баксан, Кабардино-Балкарская Республика,  Российская Федерация. 361534, zeusheva_luda@mail.ru, 88-66-34-4-21-45, 88-66-34-4-19-67.
8. Сведения о наличии  или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных:    не используется.
9. Сведения об обеспеченности безопасности персональных данных:

 - работники  МКОУ Прогимназия №3  г.Баксана»,осуществляющие

обработку персональных данных без использования средств автоматизации,  проинформированы о факте обработки ими персональных данных,  обработка которых осуществляется оператором без использования средств  автоматизации,  категориях обрабатываемых персональных данных,  а также об особенностях и правилах осуществления такой обработки,  установленных локальными правовыми актами МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана»; 

- в МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана» определены места хранения

персональных данных, ведется учет лиц, допущенных к обработке

персональных данных; 

- обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка  которых осуществляется в различных

целях; 

-  в МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана» локальными правовыми

актами  установлен перечень мер по обеспечению сохранности персональных данных  и исключению несанкционированного к ним доступа; 

- МКОУ «Прогимназия №3 г.Баксана» произведено определение типа угроз безопасности персональных данных, актуальных для информационных систем; 

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с установленными уровнями защищенности персональных

данных. 
- лица, осуществляющие обработку персональных данных, обучены и  проинструктированы под роспись.

Хранение носителей баз данных содержащих  персональные данные обеспечено.

. Несанкционированный доступ к базам персональных данных исключён.

Не контролируемое проникновение или пребывание посторонних лиц в помещениях, где ведется обработка персональных данных, исключена. 

10. Дата начала обработки персональных данных: 

Постановление Местной Администрации городского округа Баксан  Кабардино-Балкарской республики № 582 от 12.11.2013г.  дата мкоу  егрюл
11. Срок или условие  прекращения обработки персональных данных:

Ликвидация или реорганизация образовательного учреждения.

Директор- Хашпакова Марина Шагбановна.
Исполнитель -  Ерижокова Радина Азреталиевна; 8-928-691-50-08. 
Къабарты-Малкъар Республиканы юйюр эм школгъэ дери жыл санлы сабийлеге билин берлу муниципальный казенный учреждение «Бахсан шахарда 3-чи номерли прогимназия»


Буденный ат., ор.,93, Бахсан шахараны








Къэбэрдей-Балъкъэр   Республикэм щыщ зи школ к1уэгъуэ мыхъуахэмрэ                школак1уэ нэхъыщ1эхэмрэ я муниципальнэ казеннэ  еджап1э


«Бахъсэн къалэ прогимназие №3»


Буденнэм и уэр,  у, 93,Бахъсэн къалэ





Муниципальное казенное образовательное учреждение для детей дошкольного  и младшего школьного возраста «Прогимназия №3 г.Баксана»


Кабардино-Балкарской  Республики


          Буденного ул., д. 93, г. Баксан        

















